ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ.
УКРЕПЛЕНИЕ УЧЕБНО - МАТЕРИАЛЬНОЙ БАЗЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
	Задачи
	Мероприятия
	Сроки
	Участники
	Ответственные исполнители
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Создать необходимые условия для успешной работы  коллектива  педагогов, воспитанников.
	Смотр кабинетов и групповых комнат  к новому учебному году
	Август
	Администрация ДОУ
	Педагоги 
	

	
	Проверка состояния техники безопасности в образовательном учреждении.
	Август
	Уполномоченный по ОТ, председатель СТК, заведующий
	Педагоги,  заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Проверка санитарного состояния  помещений, материально – технической базы образовательного учреждения. 
	Август
	Старшая медицинская сестра, заведующий.
	Заместитель заведующей по ХЧ, педагоги.
	

	
	Замена в образовательном учреждении вышедших из строя ламп освещения. Установка дополнительного освещения (музыкальный зал, спортивный зал, логопедические уголки и прочее)
 Замена  и монтаж жалюзи
	Август - сентябрь
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	

	
	Ремонт и замена сантехники при подготовке к новому учебному году.
	Август - сентябрь
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	

	
	Замена и ремонт дверей в ОУ. 
	Август - сентябрь
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	

	
	Приобретение детской мебели и оборудование для групп. Приобретение мягкого инвентаря.
	В течение года
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
Родительский комитет
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	

	
	Оборудование логопедического кабинета. Оборудование помещений необходимым инвентарем для проведения мероприятий с детьми  (в т. ч. и для организации дополнительного образования). 
	В течение года
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	

	
	Ремонт и оснащение залов, кабинетов и групповых помещений в ОУ. 


	В течение года
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
Родительский комитет
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	

	
	Ремонт складских помещений в ОУ.
	Июль- сентябрь
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий.
	

	
	Работа по благоустройству территории образовательного учреждения.
	Август- сентябрь, апрель - май
	Заместитель заведующей по ХЧ, заведующий. Родительский комитет
	Заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Подготовка к отопительному сезону. Замена труб,  регистров.
	Август
	Заместитель заведующей по ХЧ
	Заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Разработка планов развития и совершенствования развивающей среды Учреждения. 

Планирование работы по приобретению методических пособий и литературы для Учреждения
	Сентябрь
	Заведующий, Старший воспитатель.  Родительский комитет
	Старший воспитатель  Педагоги
	

	Подготовить необходимую документацию по ОТ, ПБ
	Инструктаж сотрудников  по технике безопасности, правилам  пожарной безопасности, охране здоровья, труда и личного имущества.
	Сентябрь
	Уполномоченный по охране труда, председатель профкома
	Заместители заведующей по ХЧ. Старший воспитатель  
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Инструктаж воспитанников по технике безопасности, правилам пожарной безопасности, охране здоровья и личного имущества
	Сентябрь
	Воспитатели
	Уполномоченный по ОТ и ТБ , заведующий
	

	Подготовить помещения образовательного учреждения  к зимнему периоду
	Подготовка к ремонту зданий ДОУ 
	В течение года
	Заведующий, Заместитель  заведующей по ХЧ
	Заведующий 
Заместитель  заведующей по ХЧ
	

	
	Подготовка групповых комнат и кабинетов к зиме
	Октябрь
	Педагоги, младшие воспитатели.
	Заместитель заведующей по ХЧ
	

	Обеспечить нормальную жизнедеятельность учреждению
	Инвентаризация
	Ноябрь
	Бухгалтер, заведующий зам. зав по ХЧ
	Заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Проверка реализации плана совершенствования и развития материально – технической базы и развивающей среды Учреждения за текущий период
	Ноябрь
	Заведующая , заместитель заведующей по ХЧ Педагоги
	Заместитель заведующей по ХЧ
Старший воспитатель
	

	
	Соблюдение правил по технике безопасности в учреждении
	Ежедневно
	Сотрудники образовательного учреждения
	Председатель профкома, уполномоченный по ОТ
	

	
	Осмотр здания, подвалов, складов.
	Ежедневно
	Заместитель заведующей по ХЧ
	Заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Проверка освещенности помещений 
	Ноябрь
	Заместитель заведующей по ХЧ
	Старшая медицинская сестра
	

	
	Обеспечение надлежащего воздушного и теплового режима. Выполнение норм СанПиН.
	Ежедневно
	Заместитель заведующей по ХЧ
	Старшая медицинская сестра
	

	
	Доведение до коллектива сведений о мерах противопожарной безопасности при проведении новогодних праздников
	Декабрь
	Заместитель заведующей по ХЧ, уполномоченный по ОТ
	Заведующая
	

	
	Проверка состояния мебели в помещениях  Учреждения. Ремонт мебели. 
	Декабрь
	Заместитель заведующей по ХЧ
	Заведующий, Заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Составление сметы расходов на   первое полугодие текущего  учебного года
	Декабрь
	Заместитель заведующей по ХЧ, МВР
	Заведующий, Заместитель заведующей по ХЧ
	

	Подготовить помещения ко второму полугодию текущего учебного года
	Пополнение и обновление зимнего сада образовательного учреждения, поддержание в надлежащем состоянии холла учреждения.
	Январь
	Заместитель заведующей по АХЧ
	Заместитель заведующей по АХЧ
	

	
	Планирование ремонтных работ. Анализ материально – технической базы образовательного учреждения. Составление сметы расходов на ремонт
	Январь
	Заместитель заведующей по  ХЧ, заведующий, старший воспитатель, педагоги ДОУ, родительский комитет
	Заместитель заведующей по  ХЧ, заведующий, старший воспитатель, педагоги ДОУ, родительский комитет
	

	
	Составление плана подготовки учреждения к новому учебному году
	Январь
	Заместитель заведующей по  ХЧ, заведующий, старший воспитатель, педагоги ДОУ, родительский комитет 
	Заместитель заведующей по  ХЧ, заведующий, старший воспитатель, педагоги ДОУ, родительский комитет
	

	Подготовить материально-технические средства для летнего ремонта
	Работа педагогов по развитию групповых помещений и кабинетов. Подведение итогов работы по данному направлению. Планирование работы на следующий учебный год. 
	В течение года
	Педагоги
	Заместитель заведующей по ХЧ, старший воспитатель
	

	
	Анализ санитарного состояния кабинетов, групповых комнат
	Март
	Заместитель заведующей по ХЧ
	Старшая медицинская сестра
	

	
	Организация и проведение экологического субботника. Оформление клумб в ОУ.
	Сентябрь-октябрь,

Апрель - май
	Коллектив учреждения
	Заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Приобретение инструментов для ремонта помещения, мебели, оборудования.
	Май
	Заместитель заведующей по ХЧ
	Заместитель заведующей по ХЧ
	

	
	Ремонт и генеральная уборка помещений
	Май-июнь
	Персонал учреждения
	Заместитель заведующей по ХЧ, старшая медицинская сестра.
	

	
	Составление сметы расходов на   второе полугодие текущего учебного  года
	Май
	Заведующий, Заместитель заведующей по ХЧ 
	Заведующий, Заместитель заведующей по ХЧ, старший воспитатель
	

	
	Ремонт, покраска игровых и спортивных площадок образовательного учреждения. Оборудование площадок и реставрация. 
	Июнь
	РЭУ Заместитель заведующей по ХЧ
	Заместитель

заведующей по ХЧ
	

	
	Предварительный смотр кабинетов на готовность к новому учебному году
	Июль
	Заведующий, Заместитель заведующей по ХЧ, старший воспитатель
	Заведующий, Заместитель заведующей по ХЧ, старший воспитатель
	

	
	Ремонт отопительной системы в образовательном учреждении. Замена  регистров. Замена сантехники
	Июль
	РЭУ
	Заместитель

заведующей по ХЧ
	


